Zakladni Skola a Mateiska Skola Tabor-Mésice, Mikova 64

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 118/15

Vypracoval: Mgr. Hana Saldkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Saldkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2015

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2015

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vyddna pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zakt, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonévanych druzinou se mohou tcastnit 1 zZaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny. Druzina mtize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich rodi¢ua, zakonnych zastupcu ve
$kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi
pracovniky, zaméstnanci $koly

1.1Z4ci jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdeélavani nebo bezpecnost zéka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendéainich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 V odpolednich hodindch odchazi zak ze Skolni druziny podle predem dohodnutého
harmonogramu, ktery je uréen zakonnymi zastupci ditdte. Zak odchazi ze SD sam nebo
v doprovodu povéfené¢ osoby. Pokud zak odchazi vjiném case, nez je stanoveno pevnym
rozvrhem, musi odevzdat vychovatelce pisemné sdéleni s datem vyhotoveni a podpisem
zakonnych zastupci. V opaéném piipadé nebude zak ze SD uvolnén.

1.7 Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZzenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.8 Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena vychovatelka, ktera zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zak,
vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.
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2.2 O ptijeti ticastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky a kritérii, ktera jsou ptilohou vnitiniho fadu
SD. Soudasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je:

a) jméno a piijmeni Zaka, datum narozeni a zdravotni pojisténi,

b) sdé€leni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika

z druziny,

c) telefonické spojeni na zakonné zéstupce a dalsi osoby jimi urcené.

Veskeré zmeny jsou rodice povinni sdélovat pisemné.

2.3 Uplata za $kolské sluzby je splatnd piedem, nejpozdédji do 18. dne v mésici, plati se dle
pokynii na ucet skoly. Vyse tplaty je 150,- KE mésicné a je stanovena na cely skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly miize rozhodnout o vylouceni zdka ze Skolni
druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je pondéli az patek od 6:10 do 7:40 hodin réano, dale od konce vyuéovani
do 16:00 hodin.
3. 2 Pii nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgénu péce o dité (OSPOD),

b) pozada o pomoc méstskou policii.

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly.

3. 5 Zaky do $kolni druZiny si vychovatelky piebiraji do vyudujiciho po skonéeni vyudovani.
Vedouci zajmovych krouzkt si zdky vyzvedéavaji osobné v oddéleni a po skonceni zdjmové

¢innosti je tam opét vraci.

3. 6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim piipravu na vyucovani.

3. 7 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zafazenych do druziny stanoveny pro jedno oddéleni.

Vnitini fad skolni druziny strana 3




Zakladni $kola a Matetska $kola Tabor-Mésice, Mikova 64

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpusobilou osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci poradané
Skolou zéci ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v
prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaki, kteti pti prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam zak1, vytvaiet podminky pro jejich ochranu pred
socialn¢ patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, poskytovat zaklim nezbytné¢ informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyteCnych pritahli vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
Iékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zédk mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢ta do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettujiciho 1ékare.

Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, piipadné zajisti oSetieni zaka Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, ktera je uloZena ve sborovné
zékladni Skoly. OSetfeni urazu a vyplnéni zaznaml zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi

svych véci - uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zakua

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupca ucastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) zdznamy z metodickych schizek.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Zruduje se predchozi znéni této smérnice C.j.: 122/12.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
3. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.9.2015

V Tabote dne 1. 9. 2015

Mgr. Hana Saldkova
reditelka Skoly
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